Selye Janos Egyetem

Gazdasagtudomanyi és Informatikai Kar

A Selye Janos Egyetem Gazdasagtudomanyi és
Informatikai Kara Min&ségbiztositasi Tanacsanak
tgyrendje!

Komarom 2021

L A dokumentum a ,Rokovaci poriadok Rady pre zabezpecovanie kvality Fakulty ekondémie a informatiky
Univerzity J. Selyeho” dokumentum forditasa. Jogvitak esetén a hivatalos, szlovak nyelv( eléiras a mérvado és dontd



1. Cikk

Az SJE GIK Minéségbiztositasi Tanacsanak jogallasa és kildetése

Az SJE Gazdasagtudomanyi és Informatikai Karanak Mindségbiztositsi Tanacsa olyan
szerv (a tovabbiakban ,,SJE GIK MT*), amely a fels6foku tanulmanyok biztositasa terén
tevékenykedik. Az SJE GIK MT aT.t 269/2018 sz. felsé6foka oktatas mindségének
biztositasarol szolo torvénnyel, a T.t. 343/2015. sz. hatdlyos kdzbeszerzési torvénnyel (a
tovabbiakban (,,a FO mindségérol szolo torvény*), a Selye Janos Egyetem fels6foka oktatas
biztositasanak belsé mindségbiztositasi rendszere (a tovabbiakban csak ,,BMR®) bels6
eléirasaval, a Selye Janos Egyetem Mindségbiztosiasi Tandcsanak alapszabalyaval és az
5/2021 sz. SJE bels6é mindségbiztositasi rendszerének folyamatairdl szo6lo rektori iranyelvvel
(a tovabbiakban csak ,,Iranyelv*) 6sszhangban miikkddik. A SJE GIK MT az SJE GIK MT
alapszabalyanak 1. cikk 3. bek. alapjan a Selye Janos Egyetem Gazdasagtudomanyi és

Informatikai Kara dékanjanak tanacsado szerveként miikodik (a tovabbiakban ,,dékan®).

2. cikk
Az SJE GIK MT Osszetétele

1. Az SJE GIK MT osszetételét az SJE GIK MT alapszabalyanak 4. cikke szabalyozza,
atagsdg az SJE GIK MT alapszabéalydnak 5. cikk megfogalmazésai alapjan kerdl
kialakitdsra. Az SJE GIK MT osszetételének sematikus &brazoldsa az SJE GIK MT
alapszabalyanak 1. sz. mellékletében keril feltlintetésre.

2. Az SJE GIK MT tagsagat az SJE GIK Tudomanyos Tanacsa targyalja meg és hagyja jova
a dékén javaslata alapjan.

3. Az SJE GIK MT tagjainak megbizatasi idészaka negyéves, a hallgatok esetében kétéves.
A tagokat a dékan nevezi ki az SJE GIK Tudomanyos Tanacsa altali jovahagyast kovetden.

4. Az SJE GIK MT-ben a tevékenység tiszteletbeli, onkéntes és nem helyettesitheto.

5. Az SJE GIK MT-beli tagsag a megbizatasi idészak letelte el6tt megsziinhet a dékan altali
visszahivas altal, a 3. cikk 3-7. bek. foglalt feltételek megvaltozasaval, a megbizatas
visszaadasaval vagy halallal.

6. A 3. cikk 3-7. bek. foglalt feltételek megvaltozasardl az SJE GIK MT tagja irdsban koteles
értesiteni az SJE GIK MT elnokét, az SJE GIK MT elndke esetében a SJE GIK dékéanjat.



7. Az SJE GIK MT tagsagarol valo lemondas az SJE iktatdjan keresztil (elektronikusan vagy
papiralapon) benydjtott, a megbizasrol valdé lemondasrol sz616 nyilatkozat SIE GIK MT
elndkének valod kézbesitését kovetden valik érvényessé.

8. Az SJE GIK MT tagja lgyel az informaciok bizalmassagara, amelyekkel mindazon tgyek

elbiralasanal kerul kapcsolatba, amelyekbe bekapcsolodik.

3. cikk
Az SJE GIK hataskore és kildetése

1. Az SJE GIK MT el6késziti, koordinalja, ellenérzi és értékeli aaz SJE bels6
mindségbiztositasi rendszerének kialakitasat, implementalasat és alkalmazasat, amely
akar feltételeihez hozzéigazitasra kerll akar belsé mindségbiztositasi és értékelési
rendszerében.

2. Az SJE GIK MT tovabba:

a) a dékan javaslatara elfogadja a tanulmanyi programért felel6s személyt és a tanulmanyi
programok profiltantargyaiért felel6s személyeket és az esetleges valtozasokat az Uj
tanulmanyi programok el6készitési folyamataban és a habilitacids és inaugurécios eljaras
akkreditaciojanak kérvényezési folyamataban az Iranyelv 5. cikk 1. bek. alapjan,

b) a dékan javaslatara elfogadja a tanulmanyi programért felelés személyt és a tanulmanyi
programok profiltantargyaiért felelés személyeket €és esetleges véaltozasukat az
dsszhangba hozott tanulményi programok 0sszehangolasi folyamataban az Iranyelv 8.
cikk 4. bek alapjan,

c) irasban allast foglal a tanulmanyi program javaslatarol, az 6sszhangba hozott tanulmanyi
program anyagair6l és a habilitdciés és inauguracios eljaras akkreditaciojanak
kérvenyérol,

d) irasban allast foglal az 6sszhangba hozott akkreditacids anyag vagy habilitacids eljaréas
anyagarol az ellendrzési €s periodikus atértékelésének folyamatéaban,

e) irasban allast foglal a dékan tanulmanyi program megszintetésére vagy habilitacios és
inauguracios eljaras megszerzésére vonatkozo kérelmérol,

f) elfogadja a jelentést, amely az egyes tanulmanyi programok kiértékelését tartalmazza,

g) ellenérzi ajegyzOkonyveket és egyeb anyagokat, amelyek atanulmanyi program
elokészitésének folyamatara és a habilitacios és inaugurécids eljaras kérvényezésére

iranyulnak,



h) foglalkozik a SJE GIK belsé mindségbiztositasi rendszerének javitasara vonatkozo

beadvanyokkal és elfogadasuk esetén javaslatokat fogalmaz meg a SJE GIK minéségének

javitéasara,

i) megtargyalja vagy elfogadja a tovabbi dékan altal beterjesztett anyagokat.

1)

2)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

4. cikk
Az SJE GIK MT tevékenysége

Az SJE GIK MT ulése aaz elnok altal dsszedllitott program alapjan zajlik mindazon
anyagok alapjan, melyeket a dékan beterjeszt.

Az SJE GIK MT szervezési és adminisztracios feladatait a dékanhelyettesi titkarsag végzi,
aki az SJE GIK MT teljes Ugyvitelét archivalja. Az SJE GIK MIT rendszerint irasbeli
anyagok alapjan targyal, melyek a tagok részére legalabb az iilés el6tt 7 nappal kikiildésre
kertilnek. Rendkiviili esetekben, foképp id6 sziike esetén az SJE GIK MT (késén
megtrgyalandé anyagok késobb is kikildésre kerulhetnek, de még az llés megkezdése
el6tt, vagy atadhatoak az SIE GIK MT Ulésén is.

5. cikk
Az SJE GIK MT llése

Az SJE GIK MT ulését sziikség szerint az elndk, vagy altala megbizott SJE GIK MT tag
hivja 6ssze. Az SJE GIK MT (lései nem nyilvanosak.

Az SJE GIK MT tagjai kotelesek részt venni az SJE GIK MT Ulésein és a vallalt

feladatokat teljesiteni.

Ha az SJE GIK MT tagja komoly indokbol nem tud részt venni az SJE GIK MT (lésén,
kotelessége az SJE GIK MT elnokénél kimentenie magét. Ilyen esetben allasfoglalasat
a targyalt pontokhoz irasban is eljuttathatja az SJE GIK MT elnokéhez. Az elndk
hidnyzasat az SIE GIK MT-t elnoklénél menti ki magat. Az SJE GIK MT elndke jelenléte

nélkil csak rendkivili esetben tlésezik.
A kar dékéanja az SJE GIK MT valamennyi (ilésén részt vehet.

Az SJE GIK MT elnbke az Ulésre tovabbi szemelyeket is meghivhat, amennyiben

sziikséges.

Az SJE GIK MT tagja megbizatasat személyesen és fuggetlendl latja el.



7) Az SJE GIK MT ulése (a szavazassal egyetemben) a tagok fizikai jelenléte mellett vagy
online, videokonferencia segitségével zajlik. A kevésbé fontos dontések per rollam
szavazéassal diszkusszio nelkil is elfogadhatoak.

8) Az SJE GIK MT tagjai atargyaltakhoz megjegyzéseket, allasfoglalasokat, javaslatokat

terjeszthetnek eld
a) lrasban (el6zetesen — az elndknek),
b) szoban (a diszkusszio soran).
9) Az elndk jovahagyasaval valamennyi meghivott is igy tehet.
10) A diszkusszio az alabbi elvek mentén zajlik:

a) A diszkussziot az elndk (vagy az elndkléssel megbizott) nyitja meg, vezeti és zarja le
minden targyalasi pontnal,

b) Az elndk (vagy az elnokléssel megbizott) koteles a megjelenteket az irasos
hozzészblasokkal megismertetni, melyek részére tovabbitva lettek,

c) Az SJE GIK MT tagja adiszkusszidba el6zetesen irasban vagy kézfeltétellel

jelentkezik,

d) A diszkussziéhoz vald hozzajarulas mértéke nem limitalt, de az SJE GIK elndke altal

besziintetheto,

e) Az SJE GIK tagja a diszkusszidéhoz azt kovet6en jarulhat hozza, hogy az elnok a szot
részére megadta.

11) A megtargyalt Ugyekhez az elndk hatarozati javaslatokat fogalmaz meg. Hatéarozati
javaslatot az SJE GIK MT barmely egyéb tagja is beterjeszthet. Minden beterjesztett
hatarozati javaslat kapcsan szavazast kell tartani.

12) Az SJE GIK MT iilésérdl jegyzokonyv késziil, melyet az SJE GIK MT elnoke szigndz. Az
SJE GIK MT tagjainak ameghozott dontéstdl eltéré allaspontjai  kerésikre
a jegyzokonyvben feltlintetésre kerulhetnek. Az SJE GIK MT jegyzokonyve feltoltésre
keriil az SJE Akadémiai Informécis Rendszerébe.

6. cikk
Az SJE GIK MT szavazasi rendje

1) Az SJE GIK MT abban az esetben hatarozatképes, ha 6sszes tagjanak tébb mint a fele

jelen van az (lésen.



2)

Az SJE GIK MT a megtargyalt tigyekrél tobbségében nyilvanos szavazassal dont. Titkos
szavazassal leginkabb személyes tigyekben kerul sor dontésre.

3) Ha az SJE GIK MT jelenlévé tagjainak legalabb egyharmada kéri, akkor a szavazasnak
titkosnak kell lennie.

4) Ervényes hatarozat meghozataldhoz az SJE GIK MT jelenlévd tagjainak egyszerii
tobbségére van sziikség.

5) Megalapozott és siirgds esetekben az SJE GIK MT elnoke az SJE GIK MT tagjait per
rollam vagy e-mailes, vagy egyéb on-line szavazo szolgaltatas altali szavazasra kérheti.
A szavazas eredménye akkor fogadhat6 el, ha az SJE GIK MT 06sszes tagjanak legalabb
a fele azonos allaspontrol nyilatkozik.

6) A valsaghelyzet tartama alatt az SJE GIK MT tagjai megegyezhetnek a nyilvanos
szavazas melldzésérdl is, ha az SJE GIK MT tagjai ezzel valamennyien egyetértenek.

7. cikk
Az SJE GIK MT tevékenységének kéltségei

1) Az SJE GIK MT megalapozott koltségei az egyetem koltségvetésébdl keriilnek
megtéritésre.

2) Az SJE GIK MT nem az SJE alkalmazasaban all6 tagjainak Utikoltsége az egyetem
koltségvetésébol keriil megtéritésre.

8. cikk
Zaro rendelkezések

1) Ezaz igyrend az SJE GIK MT &ltal .........cccooveincninn, kerllt elfogadésra.

2) Az SJE GIK MT Ugyrendje aaz SJE GIK MT-ben valé elfogadas napjaval valik
hatalyossa és érvéenyesse.

Komaromban, ...........ccccvvvvernnee -an

PhDr. Antalik Imrich, PhD.
az SJE GIK MT elnoke



